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1. паспорт ПРОГРАММЫ ДИСЦИПЛИНЫ 
Русский язык в профессиональной деятельности
1.1. Область применения программы
Программа дисциплины является частью программы подготовки специалистов среднего звена по специальности 46.02.01 Документационное обеспечение управления и архивоведение.
1.2. Место дисциплины в структуре программы подготовки специалистов среднего звена:
дисциплина входит в социально-гуманитарный цикл. 
1.3. Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения дисциплины:
В результате освоения дисциплины обучающийся должен уметь:

· осуществлять речевой самоконтроль; оценивать устные и письменные высказывания с точки зрения языкового оформления, эффективности достижения поставленных коммуникативных задач;

· анализировать языковые единицы с точки зрения правильности, точности и уместности их употребления;

· проводить лингвистический анализ текстов различных функциональных стилей и разновидностей языка;

· извлекать необходимую информацию из различных источников: учебно-научных текстов, справочной литературы, средств массовой информации, в том числе представленных в электронном виде на различных информационных носителях;

· создавать устные и письменные монологические и диалогические высказывания различных типов и жанров в учебно-научной (на материале изучаемых учебных дисциплин), социально-культурной и деловой сферах общения;

· применять в практике речевого общения основные орфоэпические, лексические, грамматические нормы современного русского литературного языка;

· соблюдать в практике письма орфографические и пунктуационные нормы современного русского литературного языка;

· создавать тексты в устной и письменной форме, различать элементы нормированной и ненормированной речи, редактировать собственные тексты и тексты других авторов.

 В результате освоения дисциплины обучающийся должен знать:

· связь языка и истории, культуры русского и других народов;

· смысл понятий: речевая ситуация и ее компоненты, литературный язык, языковая

· норма, культура речи;

· основные единицы и уровни языка, их признаки и взаимосвязь;

· орфоэпические, лексические, грамматические, орфографические и пунктуационные нормы современного русского литературного языка; нормы речевого поведения в социально-культурной, учебно-научной, официально-деловой сферах общения.
В процессе освоения программы дисциплины обучающиеся овладевают следующими общими (ОК) компетенциями:
ОК 01. Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности применительно к различным контекстам;

ОК 02. Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации информации и информационные технологии для выполнения задач профессиональной деятельности;

ОК 03. Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие, предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере, использовать знания по правовой и финансовой грамотности в различных жизненных ситуациях;

ОК 04. Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и команде;

ОК 05. Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного контекста;

ОК 06. Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать осознанное поведение на основе традиционных российских духовно-нравственных ценностей, в том числе с учетом гармонизации межнациональных и межрелигиозных отношений, применять стандарты антикоррупционного поведения. 
2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ
2.1. Объем дисциплины и виды учебной работы

	Вид учебной работы
	Объем часов

	Объем образовательной программы дисциплины
	134

	Основное содержание
	108

	В том числе:
	

	теоретическое обучение
	40

	практические занятия
	68

	Самостоятельная работа 
	20

	Промежуточная аттестация  (экзамен)                                                                                                                                                                                                                     
	6


2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины «РУССКИЙ ЯЗЫК В ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ»
	Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала
	Объем часов


	Коды компетенций, формированию которых способствует элемент программы

	Введение. Язык и речь
	Содержание учебного материала
	
	ОК 01

ОК 04



	
	Основные единицы языка. Понятие о литературной норме. Понятие культуры речи. Качество хорошей речи. Словари
	2
	

	Тема 1. Фонетика. Фонетические единицы языка
	Содержание учебного материала
	
	ОК 01

ОК 04

ОК 05

	
	Орфоэпические нормы. Произносительные и нормы ударения, орфоэпия грамматических форм и отдельных слов.
Варианты русского литературного произношения. Произношение гласных и согласных звуков, произношение заимствованных слов
	2
	

	
	Самостоятельная работа
	2
	

	
	Систематическая проработка дополнительной литературы, с использованием рекомендаций преподавателя. Подготовка сообщений, конспекта.
	
	

	Тема 2. Лексика и фразеология. Слово и его лексическое значение
	Содержание учебного материала
	
	ОК 01

ОК 04

ОК 05

ОК 09



	
	Лексические и фразеологические единицы русского языка. Лексико-фразеологическая норма и варианты. Изобразительно-выразительные возможности лексики и фразеологии. Тропы. 

Употребление профессиональной лексики. Лексические и фразеологические ошибки. Плеоназм, тавтология, алогизмы, избыточные слова в тексте

	2
	

	
	Практические занятия
	12
	

	
	Стилистический анализ текста: официально-деловой стиль
	2
	

	
	Стилистический анализ текста: научный стиль
	2
	

	
	Стилистический анализ текста: публицистический стиль
	2
	

	
	Изобразительно-выразительные возможности лексики и фразеологии: анализ текста
	2
	

	
	Устранение лексических и фразеологических ошибок
	2
	

	
	Устранение лексических ошибок в тексте
	2
	

	
	Самостоятельная работа
	2

	

	
	Стилистический анализ текста: стиль художественной литературы и разговорный стиль 
	
	

	Тема 3. Словообразование. Способы словообразования
	Содержание учебного материала
	
	ОК 01

ОК 04

ОК 05

ПК 1.1



	
	Стилистические возможности словообразования. Образование слов и словосочетаний. Особенности словообразования. Нормы словообразования профессиональной лексики
	2
	

	Тема 4. Части речи. Самостоятельные и служебные части речи
	Содержание учебного материала
	
	ОК 01

ОК 04

ОК 05

ПК 1.1

	
	Нормативное употребление форм слова. Понятие о словах состояний. Образование форм слова

Стилистика частей речи. Ошибки в формообразовании и использование в тексте форм слова
	2
	

	
	Самостоятельная работа
	2
	

	
	Систематическая проработка дополнительной литературы, с использованием рекомендаций преподавателя. Подготовка сообщений, конспекта.
	
	

	Тема 5. Синтаксические нормы.
	Содержание учебного материала
	
	ОК 01

ОК 04

ОК 05

ПК 1.1

	
	Основные синтаксические единицы. Словосочетание и предложение. Возможности русского синтаксиса. Инверсия, бессоюзие, многосоюзие. Синтаксическая синонимия
	2
	

	
	Практическое занятие
	8
	

	
	Тире в простом предложении. Упражнения.
	2
	

	
	Знаки препинания в простом обособленном предложении. Упражнения.
	2
	

	
	Знаки препинания в сложном предложении. Упражнения.
	2
	

	
	Знаки препинания в БСП. Упражнения.
	2
	

	Тема 6. Нормы русского правописания. 
	Содержание учебного материала
	
	ОК 01

ОК 04

ОК 05



	
	Принципы русской орфографии. Типы и виды орфограмм. Группировка трудных для написания слов и словосочетаний по орфографическому признаку

Принципы русской пунктуации. Функции знаков препинания. Способы оформления чужой речи. Цитирование
	2
	

	
	Практическое занятие
	8
	ОК 01

ОК 04

ОК 05



	
	Правописание корней с чередующимися гласными Е –И, А - О 
	2
	

	
	Правописание приставок
	2
	

	
	Правописание НЕ - НИ
	2
	

	
	Правописание сложных слов
	2
	

	
	Самостоятельная работа
	2
	

	
	Слитное и раздельное написание (прилагательные, причастия, наречия)
	
	

	Тема 7. Текст. Стили речи. Текст и его структура
	Содержание учебного материала
	
	ОК 01

ОК 04

ОК 05

ОК 09

ПК 1.1

ПК 1.3

	
	Функционально-смысловые типы речи. Определение, объяснение, сообщение

Описание научное, художественное, деловое. Особенности устной речи

Функциональные стили литературного языка. Особенности построения текста разных стилей
	2
	

	
	Практическое занятие
	8
	

	
	Анализ  текстов разных стилей
	2
	

	
	Анализ  текстов разных стилей
	2
	

	
	Составление резюме
	2
	

	
	Составление автобиографии
	2
	

	Тема 8. Стилистика деловой речи
	Содержание учебного материала
	
	ОК 01

ОК 02

ОК 04

ОК 05

ОК 09

ПК 1.2.

ПК 1.7.

ПК 1.8.

	
	Слово и его значение. Переносные значения слова. Стилистическое разграничение паронимов

Стилистическая окраска слова.
Понятие о терминах и терминологии. Терминология деловой речи. Диалектизмы
	2
	

	
	Практическое занятие
	10
	

	
	Стандартизация языка служебной документации: язык и речь,  документ как речевой жанр и вид текста
	2
	

	
	Функциональные основы официально-делового стиля. Разнообразие жанров документов
	2
	

	
	Лексические, морфологические и синтаксические особенности служебных документов
	2
	

	
	Общие принципы редактирования служебных документов. Ошибки в документных текстах, методы и инструменты их исправления
	2
	

	
	Лингвистика электронной документной коммуникации. Современное деловое письмо
	2
	

	
	Самостоятельная работа
	2
	

	
	Систематическая проработка дополнительной литературы, с использованием рекомендаций преподавателя. Выполнение домашних заданий.
	
	

	Тема 9. Официально-деловой стиль.
	Содержание учебного материала
	
	ОК 01

ОК 04

ОК 05

ОК 09

ПК 1.1

ПК 1.3

	
	Понятие о современном русском литературном языке и его стилях. Разновидности и основные особенности официально-делового стиля. Особенности лексики. Устойчивые словосочетания.
 Словари-справочники правильности современного употребления стилистических норм
	2
	

	
	Практическое занятие
	4
	

	
	Применение грамматических норм. Требования, предъявляемые к деловому письму.

Определение стиля заданного текста по функциональным признакам.
	2


	

	
	Применение грамматических норм. Требования, предъявляемые к деловому письму.

Определение стиля заданного текста по функциональным признакам.
	2
	

	
	Самостоятельная работа
	2
	

	
	Официально-деловой стиль в российском и международном делопроизводстве (на примере трудового договора)
	
	

	Тема 10. Морфологические средства языка.


	Содержание учебного материала
	
	ОК 01

ОК 04

ОК 09

ПК 1.1



	
	Стилистическое использование имен существительных. Трудные случаи употребления форм имен существительных Трудности в употребление имен существительных, связанных с категорией числа
	2
	

	
	Содержание учебного материала
	
	

	
	Колебания в роде имен существительных. Определение рода у иноязычных несклоняемых существительных.
	2
	

	
	Содержание учебного материала
	
	ОК 01

ОК 04

ОК 09

ПК 1.1

ПК 1.3

	
	Стилистическое использование имен прилагательных. Употребление некоторых форм имен прилагательных. Особенности образования притяжательных имен прилагательных. Правописание имен прилагательных
	2


	

	
	Особенности употребления имен числительных. Собирательные и количественные числительные как синонимы
	2
	

	
	Содержание учебного материала
	
	ОК 01

ОК 04

ОК 05

ОК 09

	
	Местоимение. Разряды местоимений. Употребление некоторых местоимений и их форм
	2
	

	
	Самостоятельная работа
	2
	

	
	Правописание местоимений. Упражнения для самостоятельной отработки правил.
	
	

	
	Содержание учебного материала
	
	ОК 01

ОК 05

ОК 09

ПК 1.1

ПК 1.3

	
	Глагольные формы. Образование и употребление форм времени наклонения глагола. Трудные случаи написания глаголов. Ошибки в книжно-письменном стиле речи, связанные с употреблением форм времени

Трудности употребления причастий и деепричастий. Употребление некоторых форм причастий. Различные стилевые окраски вариантных форм причастий и деепричастий. Использование причастных форм в текстах делового характера
	2
	

	
	Самостоятельная работа
	2
	

	
	Знаки препинания при причастных и деепричастных оборотах. Упражнения для самостоятельной отработки правил
	
	

	
	Содержание учебного материала
	
	ОК 01

ОК 04

ОК 05

ОК 09

ПК 1.1

ПК 1.3

	
	Отличие служебных частей речи от самостоятельных частей речи. Употребление служебных частей речи в текстах документов. 
	2
	

	
	Практическое занятие
	10
	

	
	Правописание предлогов. Сложные случаи
	2
	

	
	Правописание союзов
	2
	

	
	Корректура служебных слов в служебной записке
	2
	

	
	Служебные слова в структуре договора
	2
	

	
	Анализ текстов. Редактирование служебных документов.
	2
	

	
	Самостоятельная работа
	2
	

	
	Подготовка сообщения на тему «Роль союзов и предлогов в структуре официальных документов»
	
	

	Тема 11. Правила оформления наименований в текстах документов.
	Содержание учебного материала
	
	ОК 01

ОК 04

ОК 05

ОК 09

ПК 1.1

ПК 1.3

	
	Правила оформления номенклатурных наименований. Правила оформления адресата.  Речевой этикет в документе. Правила оформления наименований вида документа и заголовка. Правила оформления дат, календарных сроков, времени. Правила оформления чисел
	2

	

	
	Практические занятия
	8
	

	
	Употребление прописной буквы в деловой документации.
	2
	

	
	Анализ текстов. Редактирование служебных документов.
	2
	

	
	Правила оформления номенклатурных наименований
	2
	

	
	Анализ текстов. Редактирование служебных документов.
	2
	

	
	Самостоятельная работа
	2
	

	
	Систематическая проработка дополнительной литературы, с использованием рекомендаций преподавателя. Выполнение домашних заданий.
	
	

	Тема 12. Композиционные особенности документов.
	Содержание учебного материала
	
	

	
	Композиция документов: логическая, формальная, реквизитная, информационная. Соотнесенность композиции с типом документа. Способы изложения материала в документе. Соразмерность частей документа. Рубрикация. Реквизит.
	2
	ОК 01

ОК 04

ОК 05

ОК 09

	Тема 13. Составление текстов документов. Деловая переписка.
	Содержание учебного материала
	
	

	
	Служебные документы: типология, образцы, языковое оформление. Языковые формулы официальных документов. Особенности составления текстов распорядительных, организационно-правовых, информационно-справочных документов. Особенности составления текстов личных деловых бумаг. Деловые письма: разновидности, правила составления, устойчивые языковые конструкции.
	2
	

	
	Промежуточная аттестация: экзамен
	6
	ОК 04, 06, ОК 11



	
	Всего
	134


3. условия реализации программы ДИСЦИПЛИНЫ

3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению

Реализация программы дисциплины требует наличия учебного кабинета.                             

Оборудование учебного кабинета: мультимедийное оборудование, посадочные места по количеству обучающихся, рабочее место преподавателя, учебно-наглядные пособия.
3.2. Информационное обеспечение обучения

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы

Основные источники:

1. Голуб, И. Б. Русский язык. Справочник : справочное издание / И. Б. Голуб. — Москва : КноРус, 2024. — 189 с. — ISBN 978-5-406-12779-7. — URL: https://book.ru/book/952438 (дата обращения: 22.06.2026). — Текст : электронный. 

2. Рачеева, Л. А. Русский язык : учебник / Л. А. Рачеева. — Москва : КноРус, 2026. — 411 с. — ISBN 978-5-406-15851-7. — URL: https://book.ru/book/961500 (дата обращения: 22.06.2026). — Текст : электронный. 

3. Рачеева, Л. А. Русский язык. Практикум : учебное пособие / Л. А. Рачеева. — Москва : КноРус, 2027. — 203 с. — ISBN 978-5-406-16827-1. — URL: https://book.ru/book/963398 (дата обращения: 22.06.2026). — Текст : электронный.

4. Реднинская, О. Я. Русский язык : учебник / О. Я. Реднинская. — Москва : КноРус, 2026. — 316 с. — ISBN 978-5-406-16088-6. — URL: https://book.ru/book/962524 (дата обращения: 22.06.2026). — Текст : электронный.

5. Руднев, В. Н. Русский язык и культура речи : учебное пособие / В. Н. Руднев. — Москва : КноРус, 2026. — 253 с. — ISBN 978-5-406-15060-3. — URL: https://book.ru/book/958989 (дата обращения: 22.06.2026). — Текст : электронный.

6. Русский язык и культура речи. Практикум : учебно-практическое пособие / В. Д. Черняк, Е. В. Сергеева, А. В. Кузьмина [и др.] ; под ред. В. Д. Черняк, Е. В. Сергеевой. — Москва : КноРус, 2026. — 227 с. — ISBN 978-5-406-15377-2. — URL: https://book.ru/book/960692 (дата обращения: 22.06.2026). — Текст : электронный.

7. Теуш, О. А. Русский язык в профессиональном общении. Практикум : учебное пособие / О. А. Теуш. — Москва : КноРус, 2025. — 362 с. — ISBN 978-5-406-14371-1. — URL: https://book.ru/book/957421 (дата обращения: 22.06.2026). — Текст : электронный.

Интернет - ресурсы:
1. Справочно-информационный портал ГРАМОТА.РУ.- [Электронный ресурс] / Режим доступа: www.gramota.ru (Дата обращения:15.05.2026). 
4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ

4.1. Условия промежуточной аттестации

Промежуточная аттестация проводится в форме экзамена (письменной работы), по завершении освоения учебного материала по дисциплине при положительных результатах текущего контроля.

Экзаменационная работа состоит из тестового и практического задания. При выполнении заданий студент должен опираться на знание литературных норм языка. По итогам работы выставляется оценка с учетом шкалы оценивания.

4.2. Перечень объектов оценивания

	Объекты оценивания
	Тип задания;

№ вопроса, билета
	Форма аттестации

	уметь:

· осуществлять речевой самоконтроль; оценивать устные и письменные высказывания с точки зрения языкового оформления, эффективности достижения поставленных коммуникативных задач;

· анализировать языковые единицы с точки зрения правильности, точности и уместности их употребления;

· проводить лингвистический анализ текстов различных функциональных стилей и разновидностей языка;

· извлекать необходимую информацию из различных источников: учебно-научных текстов, справочной литературы, средств массовой информации, в том числе представленных в электронном виде на различных информационных носителях;

· создавать устные и письменные монологические и диалогические высказывания различных типов и жанров в учебно-научной (на материале изучаемых учебных дисциплин), социально-культурной и деловой сферах общения;

· применять в практике речевого общения основные орфоэпические, лексические, грамматические нормы современного русского литературного языка;

· соблюдать в практике письма орфографические и пунктуационные нормы современного русского литературного языка;

· создавать тексты в устной и письменной форме, различать элементы нормированной и ненормированной речи, редактировать собственные тексты и тексты других авторов.
	Вопросы № 6 - 14

	Экзамен

	знать:

· связь языка и истории, культуры русского и других народов;

· смысл понятий: речевая ситуация и ее компоненты, литературный язык, языковая

· норма, культура речи и её аспекты;

· основные единицы и уровни языка, их признаки и взаимосвязь;

· орфоэпические, лексические, грамматические, орфографические и пунктуационные нормы современного русского литературного языка; нормы речевого поведения в социально-культурной, учебно-научной, официально-деловой сферах общения.
	Вопросы № 1-6

	


	


4.3. Контрольные задания 
Экзаменационная работа по дисциплине 

«РЯ в проф. деятельности» (1 вариант)

Выполнил/а_________________________________________________________________________
1. Язык является: 

а) средством общения; б) предметом речи; в) способом общения; г) наукой о языке.
2. Литературным языком необходимо считать: 

а) используемый только в официальной обстановке;

б) состоящий из специальных терминов; 

в) нормативный, соответствующий установленным правилам; 

г) применяемый в средствах массовой информации.
3. Функциональные стили можно разделить на:

 а) разговорный и книжные 

б) публицистический и художественный;

в) книжный и официально-деловой; 

г) разговорный, публицистический, официально-деловой 
4. Диалектные слова – это слова: 

а) имеющие несколько лексических значений; 
б) вышедшие из активного употребления; 

в) используемые людьми определённой профессии; 
г) употребляемые жителями той или иной местности.

5. Орфоэпия изучает: 

а) соотношение звуков и букв;

б) лексическое значение слова; 

в) правила литературного произношения;

г) части речи
6. В каком случае выделенное слово является предлогом и пишется слитно?
1) (В)течение всего пути он хранил молчание.
2) Что вы имеете в(виду)?
3) Плавать в этой реке опасно (в)следствие быстрого течения и водоворотов.
4) (В)продолжение разговора малыш с интересом посматривал на взрослых.
7. Выберите нужный пароним.
1)  На его место назначили (деловой, деловитый) сотрудника. 
2)  Предоставлен отчёт по  (экономному, экономичному, экономическому) состоянию страны в 2025 году. 
3)  Моя бабушка очень  (экономный, экономичный, экономический) человек.

4)  В документе прописаны (организационные, организаторские) мероприятия по работе с молодёжью .

5)  Поставьте под документом свою (подпись – роспись).
8. Расставьте ударение в словах
Баловать, каталог, созвонимся, квартал, обеспечение, включим, оптовый, жалюзи, деньгами, кашлянуть. 

9. Запишите словами:
 к 3567_______________________________________________________________________________

 над 5189 - ___________________________________________________________________________

10.  Найдите речевую избыточность в предложениях и устраните речевые ошибки. 

1. Расскажите, пожалуйста, свою автобиографию. 
2. Мемориальный памятник вождю стоит в центре города. 
3. Я лично не занимаюсь вопросами безопасности. 
4. Внутренний интерьер дворца поразил экскурсантов великолепием. 
5. Праздник, на котором ветеранам вручили памятные сувениры, всем понравился. 
6. Нужно понять, в чем заключается главная суть этой гипотезы. 
7. Согласно законодательству организаторы согласованного мероприятия имеют право агитировать людей любыми законными способами. 
8.  Атмосферный воздух был чист и свеж.

11.  От существительных образуйте форму родительного падежа множественного числа. 

Апельсины,  вафли, чулки, узбеки, грузины, амперы. 

12. Определите род несклоняемых существительных

Такси___, мадам___, шимпанзе_____, портмоне_____, Тбилиси____, СССР_____.
13. Определите, к какому функциональному стилю относится текст и почему.
Уважаемые учащиеся 11-х классов!
В соответствии с графиком подготовки к ГИА, 20 апреля 2026 года в 15:00 в актовом зале состоится собрание по вопросам регистрации на ЕГЭ. Явка обязательна.____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

 «За окном медленно кружились снежинки, напоминая крошечных балерин в белых пачках. Вечер был тихим, и только фонари уныло освещали пустынную улицу, залитую серебряным светом...»____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

14. Вставьте орфо-и пунктограммы и  исправьте все ошибки в тексте.
 
В произведение «Войне и мире» Л.М. Толстой описывает духовные искания Пьера Безухова. Любимый герой автора  (в) течен..   всей жизни ищет ответы на вопросы в чем смысл жизни как найти свое истинное призвание и что такое счастье. Сначало он совершает ошибки но благодаря своего упорства находит покой. Большинство студентов и школьников считают что класика скучна неинтересная но это мнение ошибачное. Автор хотел сказать о том что я всегда буду верить в силу добра. Те из нас кто прочитал эту книгу (не)  смотря (н…) на что стал мудрее  терпимее  к окружающим».

Итоговая контрольная работа по дисциплине 

«РЯ и КР в проф. деятельности» (2 вариант)

Выполнил/а_________________________________________________________________________
1. Речь является: 

а) формой общения людей, использующей язык для выражения мыслей; б) средством общения; 

в) способом общения; г) наукой о языке.

2. Три аспекта культуры речи - это: 

а) нормативный, законодательный и этический;

б) грамматический, законодательный и этнический;

в) нормативный, коммуникативный и этический; 
г) нормативный, грамматический и этический;

3. Функциональные стили можно разделить на:

а) разговорный и книжные 

б) публицистический и художественный;

в) книжный и официально-деловой; 

г) разговорный, публицистический, официально-деловой 

4. Просторечия слова – это слова: 

а) употребляемые жителями той или иной местности; 

б) вышедшие из активного употребления; 

в) используемые людьми определённой профессии; 

г) свойственны малообразованным носителям языка.

5. Акцентологические нормы - это: 

а) правила произношения;

б) правила использования слов в речи; 

в) правила ударения;

г) правила построения слов

6. В каком случае выделенное слово является предлогом и пишется раздельно?
1) (На)встречу нам подул сильный ветер.
2) (В)последствии мы никак не могли вспомнить, когда состоялась встреча.
3) Дальше начинался подъем (на)подобие гигантских террас.
4) (В)отличие от других спортсменов пловцы тренировались интенсивнее.

7. Выберите нужный пароним.
1)  Поставьте под документом свою (подпись – роспись). 
2)  Ей было выслано по почте (благодарное, благодарственное) письмо.
3)  Паспорт должен быть (действенный, действительный) на момент подачи документов . 
4)  В отношении организации применяются (действующие, действительные) нормативные акты.

5)  В договор включено (гарантийный, гарантированный) обслуживание оборудования

8. Расставьте ударение в словах
Созвонимся, оптовый,   каталог, красивее, обеспечение, включат,  деньгами,  квартал, шарфы,  кашлянуть. 

9. Запишите словами:
 над 7159 - ____________________________​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​______________________________________________________
у 2568  - ___________________________________________________________________________________
10.  Найдите речевую избыточность в предложениях и устраните речевые ошибки. 

1. Витражи из цветного стекла украшали окна. 

2. Пологий берег реки зарос густыми зарослями. 

3. На горизонте появились ледяные айсберги. 

4. Наша передача посвящена творчеству ветеранов технического творчества.
5. Игорь демобилизовался из армии и пришел к нам на завод. 
6. Слесарное дело он начал постигать с самых начальных азов. 

7. Когда люди сотрудничают и вместе работают, они должны взаимно уважать друг друга, быть взаимно внимательными, предупредительными, чуткими. 
8. На этом месте будет пастбище для скота.
11.  От существительных образуйте форму родительного падежа множественного числа. 

Томаты,  вафли,  сапоги,  узбеки, татары, гектары

12. Определите род несклоняемых существительных

Визави, такси, мадам, пони, Баку, СНГ.

13. Определите, к какому функциональному стилю относится текст и почему.

 «Надо быть храбрым, верным данному слову, трудолюбивым. Почему надо? А потому. Вот так принято. Иначе накажут, или выгонят, или будут презирать. С одной стороны, это хорошо и правильно. С другой стороны, эти предписания отбивали у людей необходимость думать и решать самим…»________________________________

«В отношении условий труда и вознаграждения, соответствующих законодательству или договорам, включая положения по безопасности труда и охране здоровья, работник имеет право на равное обращение, аналогичные льготы и защиту, что и работники принимающей страны...»_________________________________________
14. Вставьте орфо-и пунктограммы и  исправьте все ошибки в тексте.
 
В произведение «Войне и мире» Л.М. Толстой описывает духовные искания Пьера Безухова. Любимый герой автора  (в) течен..   всей жизни ищет ответы на вопросы в чем смысл жизни как найти свое истинное призвание и что такое счастье. Сначало он совершает ошибки но благодаря своего упорства находит покой. Большинство студентов и школьников считают что класика скучна неинтересная но это мнение ошибачное. Автор хотел сказать о том что я всегда буду верить в силу добра. Те из нас кто прочитал эту книгу (не)  смотря (н…) на что стал мудрее  терпимее  к окружающим».

4.4. Описание показателей и критериев оценивания

	4-балльная шкала
	Показатели
	Критерии

	Отлично
	с 1-6 вопрос: 

за правильный ответ на вопрос ставится 1 балл. Если указаны два и более ответа (в том числе правильный), неверный ответ или ответ отсутствует, ставится 0 баллов. 

7 вопрос: 

за каждое правильное предложение - 1 балл,
 за неверный ответ или его отсутствие – 0 б.

	Работа выполнена в полном объеме с соблюдением необходимой последовательности. Учащиеся работают полностью самостоятельно: показывают необходимые для проведения работы теоретические знания, практические умения и навыки. Работа оформляется аккуратно, в наиболее оптимальной для фиксации результатов форме.


	Хорошо


	
	Работа выполнена учащимся в полном объеме и самостоятельно. Допускаются отклонения от необходимой последовательности выполнения, не влияющие на правильность конечного результата. Работа показывает знание учащимся основного теоретического материала и овладение умениями, необходимыми для самостоятельного выполнения работы. Могут быть неточности и небрежность в оформлении результатов работы.

	Удовлетворительно


	
	Работа выполняется и оформляется учащимся при помощи преподавателя или хорошо подготовленных и уже выполнивши на «отлично» данную работу учащихся. На выполнение работы затрачивается много времени. Учащийся показывает знания теоретического материала, но испытывает затруднение при выполнении теоретической и практической части, в работе допущены неточности, недостаточно правильные формулировки, нарушения логической последовательности в изложении.


	Неудовлетвор-но
	
	Дан ответ, который содержит ряд серьезных неточностей, обнаруживающий незнание программного материала, отличающийся большим количеством ошибок в теории и практике.


КРИТЕРИИ ОЦЕНКИ тестовой части (1-6)
Максимальный балл (14 вопрос) - 1
-  за каждый правильный ответ - 1 балл,

- за неверный ответ или его отсутствие – 0 б.
КРИТЕРИИ ОЦЕНКИ 
 (7, 8, 10, 11,12 )

Максимальный балл (14 вопрос) - 4

	Оценка
	«5»
	«4»
	«3»
	«2»

	Кол-во ошибок
	1
	2
	3
	4 и более

	Балл
	4
	3
	2
	1


КРИТЕРИИ ОЦЕНКИ ДИКТАНТА (14) и 9 задания 
Максимальный балл за диктант (14 вопрос) - 4

	Оценка
	«5»
	«4»
	«3»
	«2»

	Кол-во ошибок
	0 - 2
	3 - 5
	6 - 8
	9 и более

	Балл
	4
	3
	2
	1

	ОЦЕНКА
	КРИТЕРИИ

	Оценка «5»
	выставляется за безошибочную работу, а также при наличии в ней 1 негрубой орфографической или 1 негрубой пунктуационной ошибки 

	Оценка «4»
	выставляется при наличии в диктанте 2 орфографических, 2 пунктуационных и 1 грамматической ошибки, или 1 орфографической, 3 пунктуационных и 1 грамматической ошибки, или 4 пунктуационных при отсутствии орфографических ошибок и  1 грамматической ошибки. Оценка «4» может выставляться при 3 орфографических/пунктуационных ошибках, если среди них есть однотипные, (имеется 1 речевая/грамматическая ошибка – далее РО/ГО).


	Оценка «3»
	выставляется за диктант, в котором допущены 4 орфографические, 4 пунктуационные и 2 грамматические ошибки, или 3 орфографические, 5 пунктуационных и 2 грамматические ошибки, или 7 пунктуационных ошибок при отсутствии орфографических ошибок и 2 грамматические ошибки, (имеется 2 РО/ГО). 


	Оценка «2»
	выставляется за диктант, в котором допущено до 7 орфографических и 7 пунктуационных ошибок, или 6 орфографических и 8 пунктуационных ошибок, 5 орфографических и 9 пунктуационных ошибок, 8 орфографических и 6 пунктуационных ошибок (более 2 РО/ГО)

	При большем количестве ошибок диктант оценивается баллом «1». 



КРИТЕРИИ ОЦЕНКИ ПИСЬМЕННОГО ОТВЕТА (13 вопрос)
Максимальный балл – 4
	ОЦЕНКА
	БАЛЛ
	КРИТЕРИИ

	Оценка «5»
	4
	Безошибочное определение стилей текстов и наличие 3 доказательств  к каждому стилю

	Оценка «4»
	3
	Безошибочное определение стилей текстов и наличие  2 доказательств для каждого стиля/по 1 доказательству  

	Оценка «3»
	2
	Безошибочное определение 1стиля текста  и наличие  1 верного доказательства для каждого стиля 

	Оценка «2»
	1
	Неверное определение всех стилей текста (доказательства не рассматриваются)


Шкала перевода рейтинга в пятибалльную  отметку

Максимальный балл – 38

	ОЦЕНКА
	«5»
	«4»
	«3»
	«2»

	БАЛЛЫ
	32-38
	31-27
	26-19
	 18
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