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1. ПАСПОРТ ПРОГРАММЫ ДИСЦИПЛИНЫ

ИНОСТРАННЫЙ ЯЗЫК В ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

1.1. Область применения программы
Программа дисциплины является частью программы подготовки специалистов среднего звена (ППССЗ) по специальности 46.02.01 Документационное обеспечение управления и архивирование.

1.2. Место дисциплины в структуре программы подготовки специалистов среднего звена:
дисциплина входит в социально- гуманитарный цикл. 

1.3. Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения дисциплины:
В результате освоения дисциплины обучающийся должен уметь: 
· понимать общий смысл четко произнесенных высказываний на профессиональные бытовые темы;
· понимать тексты на базовые и профессиональные темы;
· строить простые высказывания о себе и о своей профессиональной деятельности;
· участвовать в диалогах на общие и профессиональные темы;
· кратко обосновывать и объяснять свои действия;
· писать простые связные сообщения на знакомые или интересующие профессиональные темы;
· вести беседу (включая телефонные переговоры) на иностранном языке на повседневные и профессиональные темы;
· встречать посетителей;
· осуществлять тревел-поддержку деловых поездок;
· вести переписку на иностранном языке.
В результате освоения дисциплины обучающийся должен знать: 
· правила построения простых и сложных предложений на профессиональные темы;
· основные общеупотребительные глаголы (бытовая и профессиональная лексика);
· лексический минимум, относящийся к описанию предметов, средств и процессов профессиональной деятельности;
· особенности произношения слов;
· правила чтения текстов профессиональной направленности;
· фразы-клише для ведения беседы и переписки на иностранном языке; особенности перевода документов с иностранного языка;
· правила организации приема посетителей;
· порядок подготовки деловой поездки.
[bookmark: _Hlk227230873]В процессе освоения программы дисциплины обучающиеся овладевают следующими общими (ОК) и профессиональными (ПК) компетенциями:
ОК 1 Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.
ОК 2 Анализировать социально-экономические и политические проблемы и процессы, использовать методы гуманитарно-социологических наук в различных видах профессиональной и социальной деятельности.
ОК 4 Решать проблемы, оценивать риски и принимать решения в нестандартных ситуациях.
ОК 5 Осуществлять поиск, анализ и оценку информации, необходимой для постановки и решения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.
ОК 6 Работать в коллективе и команде, обеспечивать ее сплочение, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями.
ОК 9 Быть готовым к смене технологий в профессиональной деятельности.

ПК 1.1. Осуществлять приём-передачу управленческой информации с помощью средств информационных и коммуникационных технологий.
ПК 1.2. Координировать работу приемной руководителя, зон приема различных категорий посетителей организации.
ПК 1.4. Осуществлять подготовку деловых поездок руководителя и других сотрудников организации. 
ПК 1.7. Оформлять организационно-распорядительные документы и организовывать работу с ними, в том числе с использованием автоматизированных систем.

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ

2.1. Объем дисциплины и виды учебной работы:

	Вид учебной работы
	Объем в часах

	Объем образовательной программы дисциплины
	140

	Основное содержание
	106

	в том числе:

	практические занятия
	100

	теоретическое обучение
	6

	самостоятельная работа
	34

	Промежуточная аттестация (дифференцированный зачет)
	4




2.2. Тематический план и содержание дисциплины «ИНОСТРАННЫЙ ЯЗЫК В ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ»

	Наименование
разделов и тем
	№
	Содержание учебного материала
	Объем часов

	Коды общих компетенций, которые способствует элемент программы

	Раздел 1. Основной курс

	74


	Тема 1.1.
Английский язык в современном обществе.
	1
	Лекция: Значение английского языка в современном обществе .Социальный английский.
	2
	ОК 01
ОК 02
ОК 04 
ОК 05 
ОК 09


	
	2
	Английский язык для делового общения. Знакомство с партнерами по бизнесу.
	2
	

	
	3
	Внешний вид секретаря.
	2
	

	
	4
	Личные качества секретаря.
	2
	

	
	5
	Секретарь в приемной.
	2
	

	
	6
	Самостоятельная работа: Составьте должностные обязанности секретаря
	2
	

	
	7
	Грамматический материал: Глаголы to be, to have (got), there is/are.
	2
	

	
	8
	Самостоятельная работа : Местоимения. Артикли.
	2
	

	Тема 1.2.
Страны и большие города.
	9
	Страны мира. Англоязычные страны и их столицы
	2
	ОК 01
ОК 04
ОК 09 

	
	10
	Самостоятельная работа : Артикли с географическими названиями
	2
	

	
	11
	Политический строй Великобритании. Достопримечательности Лондона.
	2
	

	
	12
	Политический строй России. Достопримечательности Москвы.
	2
	

	
	13
	Мой родной город. Достопримечательности.
	2
	

	
	14
	Лекция: Простое настоящее, прошедшее и будущее время.
	2
	

	Тема 1.3.
Путешествия.
	15
	Путешествия. Виды транспорта.
	2
	ОК 01
ОК 02
ОК 04
 ОК 05
ОК 09

	
	16
	Путешествие на поезде.
	2
	

	
	17
	Путешествие на самолете. В аэропорту. Бронирование билетов на самолет.
	2
	

	
	18
	Самостоятельная работа. Настоящее завершенное время.. Простое прошедшее время.
	2
	

	
	19
	Мое путешествие.
	2
	

	
	20
	Лекция: Настоящее, прошедшее, будущее продолженное время. Выражение to be going to do.
	2
	

	
	21
	Организация деловой поездки.
	2
	

	
	22
	Организация деловой поездки. Преимущества и недостатки.
	2
	

	
	23
	Самостоятельная работа :Договоритесь по телефону о деловой встрече.
	2
	

	
	24
	Проблемы, возникающие во время путешествия
	2
	

	Тема 1.4
В отеле и ресторане.
	25
	Типы отелей и услуги, которые они предлагают.
	2
	ОК 01 
ОК 04
 ОК 05
ОК 06
ОК 09

	
	26
	Типы номеров. Бронирование номера в отеле.
	2
	

	
	27
	Самостоятельная работа :Прилагательные и наречия. Степени сравнения прилагательных и наречий.
	2
	

	
	28
	В ресторане.
	2
	

	
	29
	Традиционная еда в России
	2
	

	
	30
	Самостоятельная работа :Традиционная еда в США и Великобритании.
	2
	

	Тема 1.5.
Ведение телефонных переговоров
	31
	Правила ведения телефонных переговоров
	2
	ОК 01
ОК 02
ОК 04,
ОК 05
 ОК 09


	
	32
	Самостоятельная работа Страдательный залог.
	2
	

	
	33
	Фразы-клише
	2
	

	
	34
	 Прием звонков в отсутствии руководителя.
	2
	

	
	35
	Самостоятельная работа Назначение и перенос встреч.
	
	

	
	36
	Самостоятельная работа Деловые переговоры.
	2
	

	
	37
	Дифференцированный зачёт
	2
	

	Раздел 2. Английский для делового общения.
	66

	Тема 2.1.
Моя будущая профессия.
	1
	Профессии и карьерный рост.
	2
	

	
	2
	Должностные обязанности секретаря-администратора.
	2
	ОК01 
ОК 02
ОК04
ОК 05
ОК 06
ОК 09 
ПК 1.1, 
ПК 1.2, 
ПК 1.4, 
ПК 1.7

	
	3
	Должностные обязанности секретаря-делопроизводителя.
	2
	

	
	4
	Должностные обязанности секретаря руководителя.
	2
	

	
	5
	Самостоятельная работа Местоимения some, any, no, much, little, many, few
	2
	

	
	6
	Организация рабочего места секретаря.
	2
	

	
	7
	Офисное оборудование. Офисные принадлежности
	2
	

	
	8
	 Оборудование офиса, канцелярские принадлежности..
	2
	

	
	9
	Устройство на работу.
	2
	

	
	10
	Устройство на работу
	2
	

	
	11
	Написание резюме и сопроводительного письма.
	2
	

	
	12
	Написание резюме и сопроводительного письма.
	2
	

	
	13
	Самостоятельная работа Модальные глаголы. 
	2
	

	
	14
	Подготовка и прохождение собеседования.
	2
	

	
	15
	Самостоятельная работа Оформите рекомендации «для выпускников колледжа», желающих устроиться на работу
	2
	

	
	16
	Правила этикета общения.
	2
	

	
	17
	Речи на все случаи жизни. Приветствия по случаю встречи
	2
	

	
	18
	Речи на все случаи жизни .Слова благодарности и признательности.
	2
	

	
	19
	Речи на все случаи жизни Заключительные слова. Речь - благодарность.
	2
	

	
	20
	Самостоятельная работа Составьте речь-благодарность в ответ на поздравление Вас с Днем рождения.
	2
	

	Тема 2.2.
Деловая переписка
	21
	Понятие «Деловая переписка». Структура деловых писем: части и их расположение, заголовок, дата письма, наименование и адрес получателя
	2
	ОК01 
ОК 02 
ОК04
ОК 05 
ОК 06 
ОК 09

	
	22
	Стили и виды писем. Официальный стиль. Полуофициальный стиль. Неофициальный стиль.
	2
	

	
	23
	Фразы-клише для деловых писем.
	2
	

	
	24
	Запрос. Ответ на запрос
	2
	

	
	25
	Предложение
	2
	

	
	26
	Самостоятельная работа Напишите письмо своему другу, расскажите о колледже, в котором вы учитесь, предложите ему поступать.
	2
	

	
	27
	Письмо-рекламация.
	2
	

	
	28
	Письма для организации деловой поездки.
	2
	

	
	29
	Электронные письма.
	2
	

	
	30
	Электронные письма.
	2
	

	
	31
	Самостоятельная работа 
Составить письма - запрос, ответ на запрос, письмо-рекламацию по заданию.
	2
	

	
	32
	Самостоятельная работа 
Составить письма - запрос, ответ на запрос, письмо-рекламацию по заданию.
	2
	

	
	33
	Дифференцированный зачет
	2
	

	
	
	Всего
	140
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3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ДИСЦИПЛИНЫ

3.1. Для реализации программы дисциплины должны быть предусмотрены следующие специальные помещения:
Кабинет «Иностранного языка в профессиональной деятельности», оснащенный оборудованием - рабочее место преподавателя, оснащенное ПК, рабочие места по количеству обучающихся; техническими средствами обучения - мультимедийный проектор с экраном, комплект презентационных материалов по тематике дисциплины.

3.2. Информационное обеспечение обучения
Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы

Основные источники:

1.     Карпова, Т. А. English for Colleges = Английский язык для колледжей : учебник / Т. А. Карпова. — Москва : КноРус, 2026. — 311 с. — ISBN 978-5-406-15711-4. — URL: https://book.ru/book/960781 (дата обращения: 22.06.2026). — Текст : электронный.
2.   Свешникова, Н. А. Английский язык в профессиональной деятельности. Практикум : учебное пособие / Н. А. Свешникова. — Москва : КноРус, 2026. — 458 с. — ISBN 978-5-406-15328-4. — URL: https://book.ru/book/960546 (дата обращения: 22.06.2026). — Текст : электронный.
Дополнительная литература:

1. [bookmark: _Hlk226453274]Афанасьева, О. В., Эванс В., Копылова В. В. Английский язык. Единый государственный экзамен. Тренировочные задания. Пособие для учителей образовательных учреждений и школ с углубленным изучением английского языка / О.В. Афанасьева, В. Эванс, В.В. Копылова – Москва : Просвещение, Express Publishing, 2021. – 167 с. 
2. Маньковская, З. В. Английский язык в ситуациях повседневного делового общения : учебное пособие / З.В. Маньковская – Москва : ИНФРА-М, 2022. – 223 с. – (Среднее профессиональное образование). - ISBN 978-5-16-014149-7 (print). - ISBN 978-5-16-107175-5 (online). 


























4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ

4.1. Условия промежуточной аттестации (4 семестр):

Промежуточная аттестация проводится в форме контрольной работы, по завершению освоения учебного материала и положительных результатах текущего контроля по дисциплине «Иностранный язык в профессиональной деятельности».  Промежуточная аттестация проводится в форме контрольной работы в письменной форме. Студентам предлагаются вопросы по пройденным темам. На выполнения теста студенту отводится 80   минут. Тест выполняется без использования словарей и электронных переводчиков.
По итогам выставляется дифференцированная оценка с учетом шкалы оценивания.

4.1.1. Перечень объектов оценивания
	Объекты оценивания 
	Тип задания;
№ вопроса, билета
	Форма аттестации

	иметь практический опыт:
	Вариант 1-4
	Контрольная работа

	уметь: общаться  ( устно и письменно) на иностранном языке на  повседневные темы;
	Вариант 1-4
	

	знать: лексический (1200-1400 лексических единиц) минимум, необходимый для чтения и перевода иностранных текстов повседневной и социокультурной направленности.
грамматический минимум

	Вариант 1-4
	



[bookmark: _Hlk226452294]4.1.2. Контрольные задания 2 курс 4 семестр:


ВАРИАНТ 1 
1. Put the verbs into the correct form: Present Simple, Present Continuous, Present Perfect, Past Simple, Future Simple
1. Her father (not to watch) TV at the moment. He (to sleep) because he (to be) tired.
2.  I ______(read) this magazine and I don’t want to read it again.
3. My friends (go) to the zoo next Sunday?
4.  Mary… (do) homework 2 days ago? 
5. What (make) that terrible noise? —It’s the pneumatic drill. They (repair) the road.
6. The children are very quiet. Go and see what they (do). — They (cut) up some $ 5 notes.
7. Tom never (do) any work in the garden; he always (work) on his car. — What he (do) in his car now? — I (think) he (polish) it. 
8.  Scientists still ______(not/find)  a cure for cancer. 

         2. Complete the sentences. Use Passive Voice.
1. We (show) much that was interesting yesterday.
2.  I often (ask) about it.
3. Where the magazines (keep)?
4. The dog (to find) by my sister yesterday

3. Раскройте скобки, употребляя глаголы в Present Simple, , Past Simple, Future Simple. Используйте Активный и Пассивный залог.
1.  The house ____________(to build) in 2025.
2. The boy _________ (not to hear) the news yet.
3. The Brooks ___________(to become) famous last year.


4. Переделайте предложения из активного залога в пассивный.

1. The teacher asked her a question. —
2. I take my dog out every day. —



ВАРИАНТ 2 

1. Put the verbs into the correct form: Present Simple, Present Continuous, Present Perfect, Past Simple, Future Simple
1. Look! He … (be) in the yard.  He can … (ride) a bike rather well.
2. You (to read) a magazine and (to think) about your holiday at the moment? 
3. You ______(ever/work) in a shop?
4. He usually … (have) dinner at 7 o’clock.
5. At the moment she ... (be) at the circus. 
6. I think he (to be) glad to see you
7. The first modern Olympics ______ (take) place in Athens more than a hundred years ago.
8. she (be) in the park two days ago? 

             2. Complete the sentences. Use Passive Voice.
1.  The contract (sign) by Mr. Brown last week.
2.  This consignment of coffee (import) from Brasil.
3.  About 500 million books (publish) in Moscow annually.
4. ” Poltava” (write) by Pushkin in 1828.



3.Раскройте скобки, употребляя глаголы в Present Simple, Present Perfect, Present Continuous, Past Simple, Future Simple. Используйте Активный и Пассивный залог.

1. I would like ________________ (to know) English very well.
2. Where _________the road _______ (to lead) to?
3. Look! The leaves _______________ (to fall).

4. Переделайте предложения из активного залога в пассивный.
      1. The teacher sent Peter home. -
       2. They told me about the accident. —
ВАРИАНТ 3 
1. Put the verbs into the correct form: Present Simple, Present Continuous, Present Perfect, Past Simple, Future Simple
1. Scientists still ______(not/find) a cure for cancer. 
2. Last Sunday she … (not ride) a bike as the weather … (be) cold
3. You (to come) to my birthday party on Sunday?
4. Steven _______ ( never/ eat) sushi.
5. Bob… (come) yesterday?
6. My father (to walk) a dog in the evening every day.
7. What you (to do)? Can we go for a walk now? – My homework. I’ll call you in half an hour.
8. We (not to go) fishing with my uncle last month.


         2. Complete the sentences. Use Passive Voice.
1. Tom always (to ask) at the lessons.
2. I (to ask) at the last lesson.
3. Our country house (to finish) next year.
4. The dog (to find) by my sister yesterday

3. Раскройте скобки, употребляя глаголы в Present Simple, Past Simple, Future Simple. Используйте Активный и Пассивный залог.
1. The Brooks ___________ (to become) famous last year.
2. Money _____________ (to keep) in a bank.
3. The parcel __________ (to send) yesterday.


4. Переделайте предложения из активного залога в пассивный.

1. Tom will visit his parents next month.
2.  The manager didn’t phone the secretary this morning.

ВАРИАНТ 4 

1. Put the verbs into the correct form: Present Simple, Present Continuous, Present Perfect, Past Simple, Future Simple
1. You ______(see) any good films recently?
2.  We (take) an exam next week?
3. (To read) you already this book by Kipling? – Yes, would you like to take it?
4. He (to get) the leading role in the performance yesterday.
5. I (to read) just this book. It’s really worth reading.
6. The train to Oxford already (to go). The next train is in the half an hour.
7. Martin (to walk) back and forward at the moment. He is nervous about the game.

             2. Complete the sentences. Use Passive Voice.
1. This work (to do) tomorrow.
2. This text (to translate) at the last lesson.
3. These trees (to plant) every autumn.
4. Many interesting games always (to play) at our P.E. lessons.



3.Раскройте скобки, употребляя глаголы в Present Simple, Present Perfect, Present Continuous, Past Simple, Future Simple. Используйте Активный и Пассивный залог.

1. Look! The leaves _______________ (to fall).
2. All the money ___________ (to spend) on clothes last week.
3. Where is the pie? Who _________(to eat) it?

4. Переделайте предложения из активного залога в пассивный.
1. We will find our pets.
2. Next year we will learn French.
4.1.3. Описание показателей и критериев оценивания, описание шкал оценивания
Оценивание выполнения  контрольной работы

	4-балльная шкала
	Показатели
	Критерии

	Отлично

	1. Полнота выполнения тестовых заданий;
2. Своевременность выполнения;
4. Правильность ответов;
5. Самостоятельность тестирования.
	Выполнено 95% заданий предложенного теста. Использованный словарный запас, грамматические структуры, фонетическое оформление высказывания соответствуют поставленной задаче (допускается не более четырёх негрубых лексико-грамматических ошибок

	Хорошо

	
	Выполнено 80 % заданий предложенного теста. Использованный словарный запас, грамматические структуры, фонетическое оформление высказывания соответствуют поставленной задаче (допускается не более пяти негрубых лексико-грамматических ошибок

	Удовлетворительно

	
	Выполнено 60 % заданий предложенного теста. Понимание высказывания затруднено из-за многочисленных лексико-грамматических и фонетических ошибок (пять и более лексико-грамматических ошибок

	Неудовлетворительно 
	
	Выполнено 50 % заданий предложенного теста, на поставленные вопросы ответ отсутствует или неполный, допущены существенные ошибки в грамматическом материале.



4.2. Условия промежуточной аттестации (6 семестр): 

Промежуточная аттестация проводится в форме дифференцированного зачета по завершению освоения всех тем дисциплины, при положительных результатах текущего контроля. Контрольно-оценочные средства для проведения промежуточной аттестации доводятся до сведения студентов не позднее, чем за месяц до окончания изучения дисциплины. Содержание оценочных средств целостно отражает объем проверяемых знаний, умений, компетенций, освоенных обучающимися при изучении дисциплины. 
На выполнения работы студенту отводится 80   минут. Задания выполняются без использования словарей и электронных переводчиков.
По итогам выставляется дифференцированная оценка с учетом шкалы оценивания.

4.2.1. Перечень объектов оценивания
	Объекты оценивания 
	Тип задания;
№ вопроса, билета
	Форма аттестации

	иметь практический опыт:
	Вариант 1-2
	Дифференцированный зачет

	уметь: общаться (устно и письменно) на иностранном языке на повседневные темы;
	Вариант 1-2
	

	знать: лексический (1200-1400 лексических единиц) минимум, необходимый для чтения и перевода иностранных текстов повседневной и социокультурной направленности.
грамматический минимум

	Вариант 1-2
	



4.2.2. Контрольные задания 3 курс 6 семестр:



Вариант 1

1. Расположите части в соответствии с планом делового письма. 

Письмо № 1 
a) Sincerely yours 
b) Our ref: EB/ta 
c) 5 February 2012 Enc. 
d) Mr Roger Preston 
e) Edward Black 
568 Cumming Avenue
 f) Assistant Manager 
Westport, New Brunswick Customers’ Accounts Department 
g) I have received your letter of 1 February and I fully understand why you are complaining. I would like to apologize sincerely for our mistakes in billing and for the behavior of a member of our staff… 
h) SPRINGFIELD’S Department Store 500 East Graham Street Westport, New Brunswick
i) Dear Mr. Roger 
j) Tel. 277-8813 

2. Выберите из приведенных фраз одну, которую можно включить в письмо

o We are interested in improving our service. 
o Please send us a catalogue and current price-list. 
o We are the large mobile phone manufacturer in Europe. 
o We are looking forward to receiving your answer. 39

3. Раскройте значения указанных ниже сокращений: 
− Att; 
− Co; 
− Messrs; 
− ASAP. 

4.Соедините начало каждой фразы с подходящим по смыслу концом: 

1. Good morning. Hospitable Hotel                        a) date 
2. I’d like to book                                                    b) a room 
3. Certainly what                                                     c) how can I help you? 
4. We look forward to...                                          d) to enquire about your range of software 
5. I am writing...                                                      e) doing business with you in the near future 

5. Соедините фразу-мысль ( a) – c)) с соответствующим предложением (1–3). 
a) While I am waiting for your delivery... 
b) I must ask them to send me that... 
c) That’s for Pete. He doesn’t live here any more. 
1. I shall send that on. 
2. Pending your delivery. 
3. You must send off for that. 

6.. Поставьте слова каждой фразы в правильном порядке 
a) to you look I meeting forward. 
b) to delivery am I confirm writing 
c) enclosed find please 

7. Дайте английские эквиваленты: 
а) исполнять б) способности в области делопроизводства 


Вариант 2

1. Расположите части в соответствии с планом делового письма. 
a) p/p Alexander Bell 
Sales Manager 
b) I look forward to hearing from you. 
c) Further to our meeting of yesterday, I would like to place an order for 20 chairs (type D12345). Can you supply them in red or green and can you offer a discount? 
d) Yours faithfully 
e) Transworld Freight 
75 Dockside Liverpool 
f) 9 January 2013 
g) Household Designs & Co Ltd. 
43 High Street 
Manchester M1 2BL 
England 
h) Our ref: 
AB/ta 
i) Dear Sirs 

2. Выберите из приведенных фраз одну, которую можно включить в письмо-предложение товаров или услуг Вашей компании. 
o We would like to maintain cooperation with you. 
o We learned from your letter that you are manufacturer
o We are pleased to enclose our current list and catalogue which we hope you will find useful. 
o We are very sorry that you have to complain of delivery of the products. 

3. Раскройте значения указанных сокращений: 
− c/o 
− Inc 
− Ltd 
− p.p. 

4. Соедините начало каждой фразы с подходящим по смыслу концом: 

1. Would that be full...                          a) a double /single/ twin? 
2. Would you like a suite or...               b) per night, please? 
3. How much does it cost                      c) board or half board? 
4. Please find enclosed...                      d) your order will be one week late 
5. We regret to inform you that...         e) a copy of our brochure and price list 

5. Соедините фразу-мысль ( a) – c) ) c соответствующим предложением (1–3): 
a) Please read this carefully. 
b) Please leave that out. 
c) I need written confirmation. 
1) Could you read this through? 
2) Please confirm in writing. 
3) This should be omitted. 

6.. Поставьте слова каждой фразы в правильном порядке 
a) of your 15th you letter thank for April. 
b) sincerely yours. 
c) information you any require further should. 

7. Дайте английские эквиваленты: 
а) утверждать (санкционировать) 
б) приводить в порядок (классифицировать)

4.2.3. Описание показателей и критериев оценивания, описание шкал оценивания

	4-балльная шкала
	Показатели
	Критерии

	Отлично

	1. Полнота выполнения тестовых заданий;
2. Своевременность выполнения;
3. Правильность ответов;
4. Самостоятельность тестирования.

	Выполнено 95% заданий предложенного теста. Использованный словарный запас, грамматические структуры, фонетическое оформление высказывания соответствуют поставленной задаче (допускается не более четырёх негрубых лексико-грамматических ошибок

	Хорошо

	
	Выполнено 80 % заданий предложенного теста. Использованный словарный запас, грамматические структуры, фонетическое оформление высказывания соответствуют поставленной задаче (допускается не более пяти негрубых лексико-грамматических ошибок

	Удовлетворительно

	
	Выполнено 60 % заданий предложенного теста. Понимание высказывания затруднено из-за многочисленных лексико-грамматических и фонетических ошибок (пять и более лексико-грамматических ошибок

	Неудовлетворительно 
	
	Выполнено 50 % заданий предложенного теста, на поставленные вопросы ответ отсутствует или неполный, допущены существенные ошибки в грамматическом материале.
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